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   ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 
๒๕๔๘  “แผนการด าเนินงาน”  หมายความว่า  แผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่แสดงให้เห็นถึง
รายละเอียดแผนงาน  โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองสวนท้องถิ่น
ประจ าปีงบประมาณนั้น  ซึ่งเป็นการน าแผนพัฒนาไปปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท า
แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.๒๕๔๘  และแก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. 25๖๑  โดยหมวด  ๕  
ข้อ  ๒๖  การจัดท าแผนการด าเนินงานให้ด าเนินการตามระเบียบนี้  โดยมีขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงานให้
ด าเนินการตามระเบียบนี้  โดยมีขั้นตอนด าเนินการ  ดังนี้  (๑)  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น
รวบรวมแผนงาน  โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  
รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดท าร่างแผนการ
ด าเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  (๒) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน  
แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน  ทั้งนี้  ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวัน
นับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน  

   

  ดังนั้น  เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.๒๕๔๘  และแก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. 25๖๑ หมวด ๕ ข้อ ๒๖ และข้อ  27  
เทศบาลต าบลโพนแพง  จึงได้ด าเนินการจัดท าแผนการด าเนินงานเทศบาลต าบลโพนแพง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕6๙  ขึ้น  ตามระเบียบฯ  เพ่ือให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน  โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริง
ทั้งหมดในพ้ืนที่และใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕6๙  ของเทศบาลให้มีความชัดเจนใน
การปฏิบัติมากขึ้น  มีการประสานและบูรณาการการท างานกับหน่วยงานและการจ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของ
แผนงาน/โครงการในแผนการด าเนินงานจะท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณมีความสะดวกมากขึ้น  
และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าแผนการด าเนินงานเทศบาลต าบลโพนแพง ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕6๙  ฉบับนี้  จะ
สามารถใช้เป็นประโยชน์ต่อการด าเนินงานของเทศบาลต าบลโพนแพง  และผู้ที่เก่ียวข้องเป็นอย่างยิ่ง  
 
 
    
               เทศบาลต าบลโพนแพง 

            อ าเภออากาศอ านวย  จังหวัดสกลนคร 
          ๑๐  ตุลาคม  256๘ 
 
 -อนุมัติ 
 
 
     (นายเสมอ  จ ารักษา) 
นายกเทศบาลต าบลโพนแพง 
 
 

ค าน า 
 



 

 
 
 
             
 
ส่วนที่  1  บทน า              

องค์ประกอบ  ประกอบด้วย            
- บทน า            1 
-    ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน           ๒ -  3  
-    ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน                  4    

                   
ส่วนที่  2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม 

   องค์ประกอบ  ประกอบด้วย        
- บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ  (ผด.1)         5  - 6  
- บัญชีโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ (ผด.2)       7  -  ๓0 
- บัญชีสรุปจ านวนรุภัณฑ์และงบประมาณ  (ผด.1)     ๓1  -  ๓๓ 
- บัญชีครุภัณฑ์ / กิจกรรม / งบประมาณ (ผด.2/1)              3๔  -  ๔๙ 
  

ภาคผนวก 
-ประกาศใช้แผนด าเนินงานเทศบาลต าบลโพนแพง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  256๙   
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ส่วนที่  1 
องค์ประกอบ  ประกอบด้วย 

 

1.1  บทน า 
 

   แผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ถือเป็นเครื่องมือในการบริหารงานของคณะ
ผู้บริหาร  ในการควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ  เนื่องจากแผนการด าเนินงานจะ
แสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน / โครงการพัฒนา  และกิจกรรมการพัฒนาที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่เทศบาล
ต าบล  ประจ าปีงบประมาณนั้น ๆ  และยังเป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณนั้น ๆ ของเทศบาลต าบลให้
มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน  นอกจากนั้นยังลดความซ้ าซ้อนของโครงการ  มีการประสานและบูรณาการท างาน
กับหน่วยงานและจ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน / โครงการ ในแผนการด าเนินงาน 

 

1.2  วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
 

    1.  เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน / โครงการพัฒนา และกิจกรรมการพัฒนาที่ด าเนินการ
จริงทั้งหมดในพ้ืนที่เทศบาลต าบลโพนแพง  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 256๙ 
     2.  เพ่ือให้แนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณ  พ.ศ.  256๙  ของเทศบาลต าบล 
โพนแพง   มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น 
   3.  เพ่ือลดความซ้ าซ้อนของโครงการ  มีการประสานและบูรณาการท างานกับหน่วยงาน 
และจ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน / โครงการ ในแผนการด าเนินงาน 
    4.  เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงานของนายกเทศมนตรีต าบลโพนแพงในการควบคุมการ 
ด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 

1.3  ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 

   ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  
2548  และแก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  25๖๑  ได้ก าหนดให้จัดท าแผนการด าเนินงานตามข้อ  26  และ ข้อ  
27  ว่าการจัดท าแผนการด าเนินงานให้ด าเนินการตามระเบียบนี้  โดยมีขั้นตอนด าเนินการดังนี้ 
 

 ขั้นตอนที่  1  การเก็บรวบรวมข้อมูล 
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาเทศบาลต าบลโพนแพงรวบรวมแผนงาน  โครงการ
พัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยงานราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืนๆ  ที่
ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนา
เทศบาลต าบลโพนแพง    
 

ขั้นตอนที่  2  การจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
  คณะกรรมการพัฒนาเทศบาลต าบลโพนแพง  พิจารณาร่างแผนการด าเนินงานแล้วเสนอผู้บริหาร
ท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน  ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศใช้  
เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน   
 
 
 
 



 

2 
  จัดท าร่างแผนการด าเนินงานโดยพิจารณาจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการ

พัฒนาของท้องถิ่นก าหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยมีเค้าโครงแผนการ
ด าเนินงาน  2  ส่วน  คือ 
  ส่วนที่  1  บทน า 
  ส่วนที่  2  บัญชีสรุปจ านวนโครงการ  
      

ขั้นตอนที่  3  การประกาศแผนการด าเนินงาน 
แผนการด าเนินงานให้จัดท าแล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณ 

รายจ่ายประจ าปี  งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม  งบประมาณจากเงินสะสม  หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจาก
หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ  ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหาร
ท้องถิ่น  
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จากขั้นตอนการท าแผนการด าเนินงานสามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี้ 
 

 
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น       
          
       
  
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
          

 
 
 

คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
          

 
 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
          

 
 
 

 
 
          

 
 
 
ผู้บริหารท้องถิ่น 
 
 
 

 
        

                               
 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงานอ่ืน 

ท าร่างแผนการด าเนิน 

เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอร่างต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ 

ประกาศใช้ 



 

4 
 

ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
 

1. ท าให้ได้ทราบถึงรายละเอียดของแผนงาน / โครงการพัฒนา และกิจกรรมการพัฒนาที่ด าเนินการจรงิ 
2. ทั้งหมดในพื้นที่เทศบาลต าบลโพนแพง  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 256๙ 
3. การด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 256๙ ของเทศบาลต าบลโพนแพง  มีความชัดเจนในการปฏิบัติ

มากขึ้น 
4. ลดความซ้ าซ้อนของโครงการ  มีการประสานงานและบูรณาการท างานกับหน่วยงานและจ าแนก 

รายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน / โครงการ ในแผนการด าเนินงาน 
5. การบริหารงานของนายกเทศมนตรีต าบลโพนแพง ในการควบคุมการด าเนินงานมีความเหมาะสม 

และมีประสิทธิภาพ 
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